План вводного курса по теме Microsoft Access 97 (MSA)

Для преподавателей КНЕУ

Предпосылки: Знакомство с Windows и Windows приложениями (Word, Excel, и т.д.)

1. Введение. 

  1.1. Главные свойства MSA. 

    1.1.1 Реляционная модель (отношения в сравнении иерархией) 

    1.1.2. Многопользовательское окружение.

    1.1.3. Интерфейс пользователя. 

  1.2. Типичные приложения (примеры) и краткие комментарии. 

    1.2.1.Телефонная книга 

    1.2.2. База данных. «Библиотека» 

    1.2.3. Учет счетов/заказов. 

    1.2.4. Демонстрационная база данных «Борей».

  1.3. Архитектура базы данных MSA.  

    1.3.1. Таблицы - хранилище данных.  

    1.3.2. Запросы - выбор данных и обработка
    1.3.3. Бланки - графический интерфейс к данным. 

    1.3.4. Отчеты - печать данных 

    1.3.5. Макросы и модули - автоматизация.

2. Создание базы данных. 

  2.1. Проектирование базы данных.

  2.2.Этапы создания базы данных.

  2.3. Новая база данных. 

  2.4. Импорт данных.  

  2.5. Сохраннение изменений

3. Проектирование таблиц. 

  3.1. Поля и записи. 

  3.2. Типы полей

  3.3. Значения полей по умолчанию 

  3.4. Проверка правильности при вводе.

  3.5. Маскирование при вводе 

  3.6. Связывание таблиц.

  3.7. Первичные ключи.

4. Работа с таблицами. 

  4.1  Форматирование строк и столбцов. 

  4.2. Фиксация, скрытие, и упорядочивание столбцов.  

  4.3. Быстрая сортиртвка и фильтрование. 

  4.4. Установка версии языка при сортировке. 

5. Построение запросов. 

  5.1. Использование QBE, для разрабоки запросов. 

  5.2. Сортировка. 

  5.3 Свойства  полей 

  5.4. Выбор критериев. 

  5.5. Подсчитанные поля. 

  5.6 Построитель выражений.  

  5.7. Группирование и (промежуточные)итоги. 

  5.8 Свойства полей.  

  5.9. Многотабличные запросы (использование связей).

6. Импорт данных. 

7 Основы форм.

  7.1 Окно.Проекта,  инструменты и палитра. 

  7.2. Основные методы создания и редактирования форм.  

  7.3. Управление и окно свойств управления.  

  7.4 Свойства формы.  

  7.5. Связывание форм и источников данных.  

  7.6. Управление и его привязка к источнику данных.  

    7.6.1. Текстовый бокс. 

    7.6.2. Списочный бокс и комбинированный бокс 

    7.6.3. Бокс проверки.

  7.7 Вывод свойств формы.  

  7.8. Использование мастера  создания формы.

8. Главная форма/субформа (составная форма). 

9 Основы макросов.  

  9.1. Как их разработать : не писать записывая. 

  9.2. Обзор макрокоманд. 

  9.3. Автовыполнение макроса.

10 Управляющие кнопки в формах . 

  10.1 Назначение макросов.  

  10.2. Использование мастера при создании кнопок.

11. Отчеты. 

  11.1.Сходство и отличия с формами. 

  11.2.Группы, групповые промежуточные итоги и групповой верхний/нижний колонтитул.

12. Создание простого приложения.

