Пример распоряжения

Фирма "Эталон"

РАСПОРЯЖЕНИЕ

12.02.98                № 5 

Москва

О проведении 

ремонтных работ

В связи с аварийным состоянием отопительной системы в цехе № 3

ОБЯЗЫВАЮ:

1. Провести ремонтные работы в цехе № 3 

Ответственный - начальник ремонтно-технической службы Макаров Д.И.

Срок исполнения - 15.02.98.

2. Контроль за проведением ремонтных работ возложить на начальника цеха № 3 Антонова Ю.В.

Директор предприятия
Личная 

подпись
Л.Б. Попов

Визы согласования заинтересованных лиц







С распоряжением ознакомлены:





должности
личные подписи
расшифровки подписей


даты


Краснов 9134503

В дело 07-15 

Подпись 14.02.98
